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Este Manual tiene como objetivo principal dirigir a las Dependencias y Entidades
en la elaboracién de sus anteproyectos de Presupuesto de Egresos 2024,
estableciendo una guia técnica y normativa de cada una de las actividades del

Proceso.

Ademas de continuar fortaleciendo el Proceso Programatico — Presupuestal con
enfoque a resultados, se continua fortaleciendo la Clave Presupuestaria, con la cual
desde el ejercicio 2017 se avanzd en la consolidacidn y armonizacién de la
informacion financiera, por lo que la Secretaria de Hacienda continua con la tarea
de facilitar y mejorar la interpretacion de los diferentes instrumentos normativos
con el objeto de eficientar el analisis y formulacion de la Clave Presupuestaria 2023,

como parte del cumplimiento de las disposiciones emitidas por el CONAC.

Con lo anterior, se busca marcar la pauta para seguir construyendo un Gobierno

Eficiente con enfoque de Resultados y Perspectiva de Género.
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Para acceder al sistema se navega en el Explorador de Internet (Chrome, Explorer y/o Mozilla) y se captura

la siguiente liga:

https://poa.ebajacalifornia.gob.mx/poa/index.jsp

Nota: Se recomienda que se utilice el navegador de Google Chrome

Seleccionar el sector Central o Paraestatal

Seleccione el tipa de dependencia en la que presupuestard

»

Posteriormente capturar Usuario y Contrasefia y dar click en el botén de Iniciar sesién.



https://poa.ebajacalifornia.gob.mx/poa/index.jsp
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Se selecciona el Afio a capturary se da click en el botén de Aceptar.

En la parte inferior de la pantalla se muestra los Avisos del Sistema
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PROCESO DE PROGRAMACION

Responsable del Ramo
Seleccionar de la pantalla principal, Proceso de Programacién-Presupuestacidon, posteriormente
seleccionamos la opcion de Responsable de Ramo, tal como se indica:

En este proceso, los datos ya se encuentran capturados en sistema.

-
En caso de que se requiera modificar, se selecciona la opcién de Editar *~ y se captura el nuevo
Responsable del Ramo (Titular), posteriormente se selecciona la opcidn de Guardar.
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Actualizacion de Proyecto/Actividad
Seleccionar de la pantalla principal el Proceso de Programacion-Presupuestacion, posteriormente
seleccionamos la opciéon de Actualizacion de Proyecto/Actividad, tal como se indica:

Se selecciona Ramo, Programa, Proyecto/Actividad y Unidad Responsable, posteriormente se selecciona
el icono de Guardar que se encuentra en la parte superior del lado derecho de la pantalla.

ACTUALIZACION DE INFORMACION COMPLEMENTARIA A PROYECTOS/ACT. INSTITUCIONALES

/N

T a
Guardar [nicie

Ramao: 42-CESPE M
Programa. 006-GESTION Y CONDUCCION DE LA POLITICA INSTITUCIONAL ¥

Proyiact: A14-EVALUACION Y ASEGURAMIENTO DE RESULTADOS (OBRA) ¥

Unidad responsable: 286-DIRECCION GEMERAL M

En este proceso solo aparecerdn las Al y Py asignados al Ramo, a
través de un catdlogo previamente validado en coordinacion con la
SHE, si se requiere de una adecuacion, se deberd de comunicar con el
Depto. de Programacion y Presupuesto para que el ejecutivo sea el
encargado de realizar el cambio.

Se debe validar que la Unidad Responsable sea la correspondiente a
la Actividad y/o Proyecto.
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Todas las Actividades Institucionales y Proyectos, cuenta con su Clasificacion Funcional y ademas se
identifica si le corresponden metas de Inversion Publica, mismas que proceden del Sistema Integral de
Inversion Publica (SINVP).

Definicidon de Metas
Seleccionar de la pantalla principal el Proceso de Programacion-Presupuestacion y posteriormente la
opcion de Definicion de Metas, tal como se indica:

Para iniciar con la captura de la Definicion de metas, es necesario que las MIR’S se encuentren en estatus
de Validadas por la Direccion de Planeacién y Evaluacion.

De acuerdo a como se indicé en el médulo de Actualizacion de Proyecto/Actividad, las metas se clasifican
de la siguiente manera:

Metas de Gasto Corriente: Se refiere aquéllas metas cuyo recurso presupuestario se
asignaran a través del SIPPPE.

Metas de Inversion Publica: Aquéllas metas que se realizan solo con recurso de Inversion
Pablica y cuyas acciones y requerimientos proceden del Sistema Integral de Inversion
Publica (SINVP).

De Ambas: En este tipo de metas se incluye las que tienen recurso de ambos sistemas
SIPPPE y SINVP.
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Registro de metas
En la opcidn de Definicion de metas, se selecciona Ramo, Programa y Proyecto/Actividad Institucional.
Una vez seleccionada la informacion, se da click en el botén de Insertar.

Las metas deben de estar relacionadas a la Al/PY, una vez cargadas las
metas No se podrdn cambiar de Al/PY, en caso que no corresponda, se
tendria que borrar la meta y volver a capturar.

Posteriormente se muestra la siguiente pantalla, donde se debe capturar la siguiente informacion:

x
Ramo 42-CESPE
Programa 135-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION Y DISTRIBUCION DE AGUA POTABLE
Proy/Act. P33-PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA VERDES (OBRA)
Meta ligada a MIR
-- Seleccione un componente - -

Unidad de medida Calculo Clasificacion funcional

-- Seleccione unidad de medida -- v -- Seleccione tipo de calculo -- v 2.2.3-ABASTECIMIENTO DE AGUA v
Compromiso Linea de politica

-- Seleccione tipo de compromiso -- v -- Seleccione una linea de politica - +
Ponderacidn Criterio de transversalidad Tipo de Gasto

-- Seleccione una ponderacion -- v -- Seleccione un criterio -- v .- Seleccione tipo de meta -- v
Municipio Localidad

--Seleccione un municipio-- ¥ -- Seleccione una localidad -- v
Perspectiva de Genero (PEG) Alerta de Violencia de Genero (AVGM)

-- Seleccione una Perspectiva de Ge ¥ -- Seleccione una Alerta de Violencii v

Guardar Cancelar
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Se selecciona el Componente (Meta) a capturar, tal como se indica a continuacion:

X
Ramo 42-CESPE
Programa 135-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION Y DISTRIBUCION DE AGUA POTABLE
Proy/Act. P33-PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA VERDES (OBRA)

Meta ligada a MIR

[ -- Seleccione un componente - - ]

Uni |

~

— Seleccione un componente —

Col  C3-CALIDAD DEL AGUA POTABLE EN LA ZONA URBANA DEL MUNICIPIO, VIGILADA.

C2-5ERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS OPERADOS POR PARTE DE LA ENTIDAD EN LA ZONA URBANA DEL MUNICIPIO
SUMINISTRADO

Por  C1-SERVICIO DE AGUA POTABLE CONTINUO EM LOS SISTEMAS OPERADOS POR PARTE DE LA ENTIDAD EN LA ZONA URBAMNA DEL
MUNICIPIO, SUMINISTRADC

~
Municipio Lecalidad
--Selecciene un municipio-- v -- Seleccione una localidad -- b
Perspectiva de Genero (PEG) Alerta de Violencia de Genero [AVGM)
-- Seleccione una Perspectiva de Ge v -- Seleccione una Alerta de Violencii v
Guardar Cancelar

En el caso de Componentes y Actividades, donde su Programa es Referencial, se debe capturar el nombre
de la meta en el campo de Descripcion Final de la Meta, tal como se indica:

La descripcion de la Meta debe ser igual al componente de la MIR, en caso
de ser necesario, solo se debe de modificar el concepto a variar, por
ejemplo: el municipio, nombre del plantel, entre otros.
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Posteriormente, se inicia con la captura de los datos generales de la meta:

Ramo 42-CESPE
Programa 135-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION ¥ DISTRIBUCION DE AGUA POTABLE
Proy/Act. P33-PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA VERDES (OBRA)

Meta ligada a MIR
Meta: 1

Unidad de medida Calculo Clasificacidn funcional
SERVICIO ~  3-ACUMULADO v 2.2.3-ABASTECIMIENTO DE AGUA ~
Compromiso Linea de politica
SOCIAL: SOCIEDAD BENEFICIARIADIR »  6.8.1-Agua Potable b4
Penderacidn Criterio de transversalidad Tipo de Gasto
3-Alta ¥ 8-NINGUNO v Gasto corriente ~
Municipio Localidad
3-ENSENADA ~  1-ENSENADA w
Perspectiva de Genero (PEG) Alerta de Violencia de Genero (AVGM)
NO ~ HNO v
Guardar Cancelar
Unidad de medida Criterio de Transversalidad
Calculo (Méaximo, Minimo y Acumulado) Tipo de Gasto
Clasificacién Funcional Municipio
Compromiso (Social o Institucional) Localidad
Linea de Politica (PED) (MIR) Perspectiva de Género (PEG)
Ponderacion Alerta de Violencia de Género (AVGM)

En el campo de Calculo se muestran 3 opciones a seleccionar, el tipo de calculo se asigna conforme a la
descripcidn y caracteristica de la meta, y bajo los siguientes criterios:

Acumulado: Realiza la Sumatoria de las cantidades programadas en los diferentes meses del
afio y considera la suma como la cantidad anual de la meta.

Maximo: Este tipo de cdlculo, considera como cantidad anual de la meta la cantidad de Mayor
valor capturada, se utiliza en metas muy especificas de porcentajes o bien en aquellas metas
en las que no es correcto sumar los valores programados ya que corresponden al mismo
universo.

Minimo: Se considera cuando es mejor que disminuya la meta establecida y los valores
capturados en la calendarizacién no se deben sumar, en este caso el sistema tomara como

cantidad anual la Cantidad de menor valor registrada.
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EJEMPLOS

Calculo Maximo:
1. Si la meta es brindar capacitacion a los mismos 80 empleados, y la unidad de medida es
“Empleado” pero se les capacitara en 2 etapas diferentes, se deberd de usar este tipo de calculo
ya que las personas son las mismas, y la unidad de medida indica que no podemos sumar las
cantidades.
2. En metas de porcentaje como la meta de satisfaccion de los servicios administrativos
proporcionados, que se programa 2 veces al afo.

Calculo Minimo:
1. En las metas de reducir o mantener los tiempos de respuesta de atencién al publico.
2. Reducir el nUmero de quejas contra servidores publicos.

En Tipo de Compromiso se muestran 2 opciones, el cual se debe seleccionar tomando los siguientes

criterios:

Institucional. - Mejora o accion interna de Gobierno.
Social. - Sociedad beneficiaria directa

La Linea de Politica, es un dato q ya se encuentra capturado, de acuerdo a lo que se registré en la MIR.

El campo de Ponderacidn, se refiere a la contribucion de la meta para lograr el propésito del Programa,
y se califica de acuerdo a los siguientes criterios:

3 Alta
2 Media
Baja

El campo de Perspectiva de Género (PEG) y Alerta de Violencia de Género (AVGM), se encuentran
capturados, de acuerdo a la MIR.

Una vez que se captura y valida la informacién de la meta, se debe dar click en el botén de Guardar, tal
como se indica:
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El sistema muestra la siguiente pantalla, donde se ve registrada en la parte inferior de la pantalla, la nueva
meta y su numeracion.

DEFINICION DE METAS

)
o
Ramo: 42-CESPE M
Programs: 103-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION Y DISTRIBUCION DE AGUA POTABLE v
Froy /Aot A318-GARANTIZAR LA CALIDAD Y LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS OPERADOS ¥
Unidad responssble: [FUBDIRECCIGN TECNICA
No. Descripoion de meta Resultado

MANTENER LA GONTINUIDAD EN EL SERVIGIO DE AGUA POTABLE EN LA GABEGERA MUNIGIPAL EN 23 30 HORA/DIA

En caso de que se requiera, se pueden Eliminar y/o Editar la meta, segun sea el caso,
seleccionando el botdn correspondiente.

Una meta se puede Eliminar siempre y cuando No tenga
acciones asignadas y No se encuentre calendarizada.

Calendarizacién de la meta
Una vez que se capturan las metas, es necesario realizar su programacion, se selecciona la meta y se da
click en el botdn de Calendarizacion  calendarizacion | tal como se indica:

DEFINICION DE METAS

)
inici
Ramo: 42-CESPE v
Programa: 103-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION Y DISTRIBUCION DE AGUA POTABLE v
Proy./Act. A318-GARANTIZAR LA CALIDAD Y LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS OPERADCS F ¥
Unidsd responssbie: [SUBDIRECCION TECNICA
No. Descripcidn de meta Resultado

MANTENER LA CONTINUIDAD EN EL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LA CABECERA MUNICIPAL EN 23.30 HORAIDIA
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Se captura la calendarizacion mensual y se da click en el botén de Guardar, tal como se indica:

x®
PeriodoValor

Ene

Feb
Mear 23

Abr 0

May 0

Jun 23

Jul 0

Ago 0

Sep 23

Oct 0

Now 0

Dic 23

Cantidad 92.00
Guardar Cerrar

La programacion de la meta debe ser de acuerdo a su ejecucion y es muy
importante que se capture lo mds real posible tanto su programacion como
su calendarizacion.

Posteriormente el sistema muestra el siguiente aviso:

poa.ebajacalifornia.gob.mx dice

La calendarizacién para la meta se actualizd correctamente

Aceptar

Todas las metas se deben calendarizar antes de iniciar con la captura de
la Presupuestacion (Registro de acciones y requerimientos)

Una vez capturada la programacion de la meta, se inicia con captura de acciones.
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Registro de acciones
Se selecciona la meta y se da click en el botdon de Presupuestacion, tal como se indica:

DEFINICION DE METAS

4x
Inici
Ramo: 42-CESPE r
Frograma: 103-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION ¥ DISTRIBUCION DE AGUA POTABLE r
Proy./Act A318-GARANTIZAR LA CALIDAD Y LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS OPERADOS | ¥
Unidad responsable: ISUBD\F{ECCI-C')N TECNICA
No. Descripcion de meta Resultado

MANTENER LA CONTINUIDAD EN EL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LA CABECERA MUNICIPAL EN 23.30 HORADIA

[ insertar |[ Eiiminar || Calendarizacién || Presupuestacién

El sistema muestra la siguiente pantalla, donde se debe de dar click en el icono de Insertar

CAPTURA DE ACCIONES

Atrds i

Rame: 42-CESPE

Programa 102-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION ¥ DISTRISUCICN DE AGUA FOTABLE

Proy/Act: A315-GARANTIZAR LA CALIDAD Y LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS OPERADOS POR PARTE DE LAS COMISIONES
Meta: T-MANTENER LA CONTINUIDAD EM EL SERVICIO DE AGUA POTAELE EN LA CABECERA MUNICIFAL EM 22.20 HORADIA

Accion Descripcion de la Accidn Unidad Ejecutora Plantilla

[(inseriar | Siminer | [ Ediar | [

Requerimientos

Se elige la Actividad (Accidn) a capturar, tal como se indica a continuacion:
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En el caso de Componentes y Actividades, donde su Programa es Referencial, se debe capturar el nombre
de la accidn en el campo de Descripcidn final de la accidn, tal como se indica:

La descripcion de la Accion debe ser igual al componente de la MIR, en caso
de ser necesario, solo se debe de modificar el concepto a variar, por
ejemplo: el municipio, nombre del plantel, entre otros.

Posteriormente se inicia con la captura de los Datos generales de la accidn:

Unidad Ejecutora Linea de Politica

¥ Unidad de medida Numero de beneficiarios (Solo metas de compromiso social)

¥ Grupo Poblacional - Mujeres
¥ Municipio - Hombres
¥ Localidad B  Perspectiva de Género (PEG)

Tipo de Calculo Alerta de Violencia de Género (AVGM)

Todas las unidades ejecutoras deben de tener por lo menos
una accion asignada.




MANUAL DE USUARIO SIPPPE

Presupuesto Basado en Resultados 2024

Una vez que se captura y se valida la informacién se debe dar click en el botén de Guardar, tal como se
indica:

Ramo 42-CESPE

Programa  135-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION Y DISTRIBUCION DE AGUA POTABLE

Proy./Act. P33-PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA VERDES

Meta 1-SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS QPERADOS POR PARTE DE LAENTIDAD EN LA ZONA URBANA DEL
MUNICIPIO, SUMINISTRADO.

C2A1-EJECUCION DE OBRA Y AMPLIACION DE LOS SISTEMAS DE REDES DE |
DISTRIBUCION DE AGUA POTABLE.

Unidad ejecutara Unidad de medida Grupo poblacional

301-SUBDIRECCION TECNICA ~ OBRA v POBLACION EN GENERAL v
Municipio Localidad Tipo de célculo

3-ENSENADA ~  1-ENSENADA v 3-ACUMULADO ~
Linea de politica Mujeres Hombres

6.8.1-Agua Potable hd 1000 1000
Perspectiva de Genero [PEG) Alerta de Violencia de Genero (AVGM)

NO ¥ HNO ¥

Guardar Cancelar

El sistema te regresa a la pantalla anterior, donde se visualiza la accién que se dio de alta.

En caso de que se requiera se pueden Eliminar y/o Editar la accién, segln sea el caso,
seleccionando el botdn correspondiente.

CAPTURA DE ACCIONES

4
A niis
Ramo: azcEsFE
Programa:  102.ABASTO DE AGUA POTABILIZAGION ¥ DISTRIBUGION DE AGUA FOTABLE
Froy/Act:  4315.GARANTIZAR LA CALIDAD ¥ LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS DPERADOS POR PARTE DE LAS COMISIONES
Meta: T-MANTENER LA CONTINUIDAD EN EL SERVICIC DE AGUA FOTABLE EN LA CABECERA MUNICIPAL EN 22.30 HORADIA
Accion Descripsién de Ia Accién Unidad Ejecutors Plantilla Resultado

ELABORACION DE REPORTE DE SUMINISTRO DE AGUA DE LAS DIFERENTES FUENTES DE 102 SUBDIRECCION

FPRODUCCION DEL ORGANISMO. TECNICA

Requerimientos

Una accion se puede Eliminar siempre y cuando No este
calendarizada y No tenga requerimientos.
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Calendarizacidn de la accién
Posteriormente se realiza la programacion, seleccionando la accion y dando click en el botén de

Calendarizacion calendarizacin

CAPTURA DE ACCIONES
/st
A e
Ramo: 42-CESPE
Programa:  102-ABASTO DE AGUA POTABILIZAGION Y DISTRISUGION DE AGUA POTABLE
Proy./Act:  A313-GARANTIZAR LA GALIDAD Y LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS OPERADOS POR PARTE DE LAS COMISIONES
Meta: 1-MANTENER LA GONTINUIDAD EN EL SERVIGIO DE AGUA POTABLE EN LA GABEGERA MUNIGIPAL EN 22 20 HORADIA
Accion Descripcién de la Accion Unidad Ejecutora Plantilla Resultado

ELABORAGION DE REPORTE DE SUMINISTRO DE AGUA DE LAS DIFERENTES FUENTES DE 102-SUBDIREGCION

PPRODUGGION DEL ORGANISMO: TEGNIGA

Requerimientos

Se captura la calendarizacion mensual y se da click en el botén de Guardar, tal como se indica:

Ramo 42-CESPE ) )
Programa  103-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION ¥ DISTRIBUCIGN DE AGUA POTABLE
A318-GARANTIZAR LA CALIDAD Y LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS

Proy./A=%  )PERADDS POR PARTE DE LAS COMISIONES
1-MANTENER LA CONTINUIDAD EN EL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LA CABECERA MUNICIPAL EN 23.30
Meta :
HORA/DIA i
CALENDARIZACION DE META
Ene Feb Mar Abr May Jun
0 0 23 0 0 23
Jul Ago Sep Oct Mo Dic
0 0 23 0 1] 23
CALENDARIZACION DE ACCION POR MES
Ene Feb Mar Abr May Jun
a 0 1 0 1] 1
Jul Ago Sep Oct Mo Dic
a a 1 0 0 1

Cantidad
4.00

Guardar Cerrar

La programacion de la accién debe ser de acuerdo a la ejecucion de la meta
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PROCESO DE PRESUPUESTACION

Una vez que se asignaron las acciones y se validaron por parte del Depto. de Programacion y
Presupuesto, se puede iniciar con la captura del Presupuesto.

Para ello, es necesario estar posicionando en el rengldon de la accion a costear, y seleccionar los campos
de Fuente de Financiamiento y Fondo-Recurso, tal como se indica a continuacion:

Respecto a la fuente de Financiamiento:

Una vez capturado los requerimientos, NO es posible modificar
la fuente de Financiamiento, por lo que, en caso de que se
hubiera capturado erroneamente la FF, se deberdn borrar y
capturar nuevamente la totalidad de los requerimientos

Todas las acciones deben ser costeadas.

Posteriormente se debera dar click en el botén de Insertar, tal como se indica:

CAPTURA DE ACCIONES
7~
s inicts
Ramo: 42-CESPE
Programa: 102-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACIGN ¥ DISTRIBUCION DE AGUA FOTABLE.
Proy/Act:  A313-GARANTIZAR LA CALIDAD Y LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS OPERADOS POR PARTE DE LAS COMISIONES
Meta: 1-MANTENER LA CONTINUIDAD EN EL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LA CABECERA MUNICIPAL EN 22.20 HORADIA
Accion Descripcion de la Accion Unidad Ejecutora Plantilla
1 ELABORAGION DE REPORTE DE SUMINISTRO DE AGUA DE LAS DIFERENTES FUENTES DE PRODUGGION 103-SUBDIREGCION
DEL ORGANISMO. TECNICA
Insertar Eliminar Editar Calendarizar
Fuente de finaciamiento Fondo-Recurso
11-Recursos fiscales ¥ 11.01.18-Gasto Corriente ¥
Requerimientos
No. Partida Fuente de financiamiento Descripeién Costo anual Recurso adicional
Totsl: 50
Insertsr || Editsr || Eliminsr
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El sistema muestra la siguiente informacidn para la captura.

%
Ramo 47-CESPE . .
Programa 103-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION Y DISTRIBUCION DE AGUA POTABLE
Proy. /Act. A318-GARANTIZAR LA CALIDAD v LA COMTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS OPERADOS POR.
. "PARTE DE LAS COMISIONES .
Meta 1-MANTENER LA CONTINUIDAD EN EL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LA CABECERA MUNICIPAL EN 23.30 HORA/DIA
Accion 1- ELABORACION DE REPORTE DE SUMINISTRO DE AGUA DE LAS DIFERENTES FUENTES DE PRODUCCION DEL ORGANISMO.
PROGRAMACION DE ACCION POR MES
Ene Feb Mar Abr May Jun
0 0 1 0 0 1
Jul Ago Sep oct Mo Dic
0 0 1 0 0 1
Partida Tipo de gasto
Seleccione v
;/Qué se estd presupuestando?
Requerimients
-- Seleccione un articule -- v
Justificacion
4
Ene Feb Mar Abr May Jun
Q 0 0 0 0 1]
Jul Ago Sep act Nov Dic
a 0 0 0 0 0

Cantidad Coste unitario Coste anual

0 Q 0

Guardar Cerrar

Es importante recordar que se debe realizar una
presupuestacion precisa, ya que la Ley de Disciplina Financiera
restringe las ampliaciones durante el ejercicio, y el proceso de
autorizacion de las transferencias presupuestales conlleva mds
de 1 mes en autorizarse.

En la parte superior de la pantalla se muestra la calendarizacion de la accidn, ya que la presupuestacién
debe de ser congruente con la calendarizacion de los resultados que se quieran alcanzar.

En la segunda parte de la pantalla se debe de poner especial atencidon en dar respuesta a la pregunta:
é¢Qué se esta presupuestando?

Ramo  42-CESPE i )
Programa 103-ABASTO DE AGUA, POTABILIZACION Y DISTRISUCION DE AGUA POTABLE
Proy.act, AT1B-GARANTIZAR LA CALIDAD L CONTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LOS SISTEMAS OPERADOS FOR
PARTE DE LAS COMISIONES X
Meta  1-MANTENER LA CONTINUIDAD EN EL SERVICIO DE AGUA POTABLE EN LA CABECERA MUNICIPAL EN 23,30 HORA/DIA
Accion  1- ELABORACION DE REPORTE DE SUMINISTRO DE AGLIA DE LAS DIFERENTES FUENTES DE PRODUCCION DEL ORGANISMO.
PROGRAMACION DE ACCION POR MES

Ene Feb Mar Abr May Jun
0 1] 1 0 a 1
Jul e Sep ot Now Dic
0 o] 1 0 0 1
Partida Tipo de gasto
21101 MATERIALES, UTILESY EC v 1-GASTO CORRIENTE
iQué se estd presupuestando?
PAPEL ELANCO T/CARTA Unidad de medida
RESMA v

Justificacidn

Ene Feb Mar Abr May Jun
Q [ 5 0 o 5
Jul Ago Sep Oct Nov Dic
0 0 5 0 0 5
Cantidad Costo unitario Coste anual
20.00 60 1,200.00

Guardar Cerrar
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Aspectos importantes a considerar al momento de realizar la presupuestacion:

Los requerimientos corresponden a los insumos que son necesarios para el logro de las metas y
acciones, por lo que el requerimiento debe de ser costeado y congruente con lo establecido en la
acciodn y calendarizarse antes de su cumplimiento.

A todo requerimiento, se le debe asignar su Unidad de Medida correspondiente.

Las partidas que se ejercen a través de consumos de almacenes generales, tales como: 21101
"Materiales, Utiles y Equipos Menores de Oficina", 21401 “Materiales, utiles y eq. menores de
tecnologia de la informacion y comunicaciones, 21601 “Material de Limpieza” y 22106 “Articulos
de cafeteria”, deben ser costeadas por paquetes tipo de articulos exceptuando el articulo de
resmas de hojas. Para este fin, las Dependencias y Entidades Paraestatales estableceran un
"paquete tipo" conforme a las necesidades de cada una de sus areas, definiendo los articulos y la
cantidad de los mismos que lo integran. El "paquete tipo" debera ser costeado con base en los
costos unitarios definidos por Almacenes del Estado, lo anterior para facilitar el proceso de
compras consolidadas.

En el caso de compras consolidadas y de acuerdo a OM, se deberd presupuestar el 80% en el mes
de enero los requerimientos (articulos que sean surtidos por Almacén del Estado) de las partidas
21101, 21401 y 21601, y el resto en el mes que requiera la dependencia; el proceso a detalle serd
informado y normado por la O.M. Estas partidas no se reservan

Todas las partidas relativas a mantenimiento de equipo, deberan indicar al momento de
presupuestarse el tipo de mantenimiento (preventivo o correctivo) y la cantidad de equipo
(transporte, aire acondicionado, equipo de computo, etc.) que se estd considerando en dicho
requerimiento.

El costeo de las partidas reguladas con base a la tarifa autorizada por la Oficialia Mayor sera con
base en la ultima tarifa autorizada y esta sera la que se detalle en el SIPPPE (viaticos, hospedaje).

En los casos que el sistema solicite la justificacion, esta debera de capturarse de manera clara 'y
precisa, siendo un complemento de la descripcion del requerimiento.
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A continuacidn se da algunos ejemplos de captura de diferentes tipos de Requerimientos:
EJEMPLOS

1. Costeo de una partida de mantenimiento:

Ramo 21-SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA ,

Programa 080-PREVENCION DEL DELITO Y PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD

Proy./ Act. A278-ATENDER. LOS FACTORES DE RIESGO ASOCIADOS A LA YIOLENCIA Y EL DELITO A TRAVES DE LA PREVENCION SOCIAL
1-FOMENTAR LA PARTICIPACION COMUNITARIA EN LOS PROGRAMAS DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO, A TRAVES DE

Heta LA INTEGRACION DE CIUDADANDS A LA RED DE SEGURIDAD CIUDADANA EN MEXICALI
Accidn 1-REALIZACION DE REUNIONES PARA LA INCORPORACION DE NUEVOS INTEGRANTES A LAS REDES CIUDADANAS QUE
OPERAN EN MEXICALI . .
PROGRAMACION DE ACCION POR MES

Ene Feb Mar Abr May Jun

1 0 0 0 0 0
Jul Ago Sep Oct Now Dic

0 0 0 0 0 0
Partida Tipa de gasto

35501 REPARACION Y MANTENIN ¥ 1-GASTO CORRIENTE

;Qué se esta presupuestando?
Requerimiento

REPARACION DE 2 VEHICULOS ADSCRITOS AL AREA DE ...

Tipo mantenimiento Unidad de medida Cantidad
Preventivo v SERV. b 2
Justificacidn
P
Ene Feb Mar Abr May Jun
o 0 Q 0 0 1
Jul Ago Sep Oct MNav Dic
o 0 Q 0 0 1
Cantidad Costo unitario Costo anual
2.00 3,000 6,000.00

Cerrar

2. Costeo de una partida de paquete:

Rama UF-SECAZTARIA DEPESCAY ACUACULTURA
Programa 008- ADMINISTRACION

Proy.fAct. A15-ADMINISTRAR Y OPTIMIZAR CON TRANSPARENCIA Y EFICIENCIA LOS PROCESDS ¥ RECURSOS DE LA INSTITUCI aM
Meta 1 ‘AR LA COBERTURA DE CAPACITACION DEL PERSCHAL DE LA SECRETARIA PARA QUE MEIDREN SUS PROCESDS

TECHICOS Y ORGANIZATIVOS
Accion  1-CAPACITACION AL PERSOMAL DE LA SECRETARIA .

PROGRAMACION DE ACCION POR MES
Ene Feb Mar Abr May Jun
a o &0 a [u] 20
Jul AT Sep oct Naow Dic
a o &0 ] [u] o
Partida Tipo de gasto
21101 MATERIALES, UTILESY B+ ¥ 1-GASTO CORRIENTE
:Que se esta
presupuestando?
Contsnido del paguets
Requerimiento unidad de medida 12 LAPICES, 12 PLUMAS, 5 CARPETAS
PAQUETE A ¥  POTE. v DE 2 PULGADAS, 12 MARCADORES, 12
POSTIT s
Justificacidn
s

Ene Feb Mar Abr may Jun

a 1 a i} 1 a
Jul Ago sep oct MoV Dic

a 1 o 1] 1} ]
Cantidad Costa unitario Costa anual
2.00 250 750.00

Cerrar
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3. Costeo de una partida con justificacion:

x
Rama D05-SECRETARIA DE PESCAY ACUACULTURA
Programa 003-ADMINISTRACION
Proy.fAct. AT5-ADMINISTRAR ¥ OFTIMIZAR CON TRANSPARENCIA Y EFICIENCIA LOS PROCESOS Y RECURSOS DE LA INSTITUCIGN
Mata 1-ELEVAR L& COBERTURA DE CAPACITACION DEL PERSOMAL DE LA SECRETARIA FARA QUE MEIDREN 5US PROCESCS
TECHICOS Y ORGANIZATIVOS
Accitn 1-CAPACITACION AL PERSONAL DE LA SEC RETARIA .
PROGRAMACICN DE ACCION POR MES
Ens Feb Mar Abr May Jun
o o &0 1] o 20
Jul Ao =D act Moy Dic
o o &0 1] o o
Partida Tipo de gasto
33401 SERVICIOS DE CAPACITAL ¥ 1-GASTO CORRIENTE
;Que se esta presupuestando?
CONTRATACION DE [NSTRUCTORES PARA EL CURSO DE MEJORA CONTINUA  Unidad de medida
v
#
Justificacidn CONTRATO
INSTRUCTORES DEL CURSD DE MEIDRS CONTINUA ENFQCADG 4 LAS AREAS DE ATENCION AL PUBLICO
Ed
Ens Feb Mar abr May Jun
1 0 0 0 1] 0
Jul Ago sep oct Haow Dic
o Q [a] a Q Q
Cantidad Costo unitario Costo anual
1.00 25,000 25,000.00
Cerrar

Una vez que se capture los requerimientos, se da click en el botén de Guardar

Conforme se va realizando la captura del costeo por requerimiento, en la pantalla inicial se puede ir
observando el presupuesto capturado:

CAPTURA DE ACCIONES

&

s &
1-ELEVAR LA COBERTURA DE CAPACITACIAN DEL PERSONAL DE LA N SUS PROCESDS TECNICOS ¥ ORGANIZATIVOS
Accién Descripeion de Ia Accién Unidad Ejecutors Plantilla
1 CAPACITACION AL PERSONAL DE LA SECRETARIA 413-COORDINACION ADMINISTRATIVA. r
11-Recursos fiscales ¥  11.01.18-Gasto Corrients ¥
ot
No. Partiga Fuente de financiamiento Descripeitn Costo anual Recurso sdicional

Total: 530,750
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CAPTURA DE ACCIONES DE SERVICIOS PERSONALES

Esta captura se refiere a la presupuestacidén de la némina y se realiza una vez que se encuentre capturada
la totalidad de las acciones (actividades) de operacidn.

De la pantalla principal, se selecciona la opcidon de Proceso de Programacion-Presupuestacion, y
posteriormente Definicion de Plantilla, tal como se indica:

El sistema muestra la siguiente pantalla:

En la pestafia Pendiente por Asignar, se muestra las Unidades Ejecutoras pendientes de asignar la accién
de servicios personales, y en la pestafia Asighados se encuentran las unidades ya asignadas.
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Para asignar la accidn de servicios personales, se selecciona la Unidad Ejecutora, se desplegara la meta o
metas que le corresponden a esa Unidad Ejecutora, posteriormente se debe seleccionar la meta donde se
requiere se cree la accidén de servicios personales, una vez que se identifique se marca en el icono de

III, tal como se muestra a continuacion:

DEFINICIGN DE PLANTILLA

n Q L)
Reports Guardar it
® Asignados ) Pendientes

Rsme: 42-CESPE v

Pendients por Asignados
asignar

103 SUBDIRECCION TECNICA

1 MANTENER LA CONTINUIDAD EN EL SERVICIO DE AGUA POTASLE EN LA CABECERA MUNICIPAL EN 22.30 HORADIA

Una vez seleccionada la meta donde se creara la accidn de servicios personales, se da click en el botdn de
Guardar y el sistema automaticamente da de alta la accidon de Servicios Personales en la Unidad de la
meta seleccionada.

En ese momento, se crea la accion de Servicios Personales, y se puede verificar en la opcidn Definicion de
Acciones, tal como se indica

CAPTURA DE ACCIONES
. o) .
Amris Inicie
Ramo: 42-CESPE
Programa:  103-ABASTO DE AGUA POTABILIZACION ¥ DISTRIEUCION DE AGUA FOTABLE
Proy/Act:  A315-GARANTIZAR LA CALIDAD ¥ LA CONTINUIDAD DEL SERVICIO DE AGUA FOTAELE EN LOS SISTEMAS OPERADOS POR PARTE DE LAS COMISIONES
Meta 1-MANTENER LA CONTINUIDAD EN EL SERVICIC DE AGUA FOTABLE EN LA CABECERA MUNICIPAL EN 23.30 HORADIA
Accidn Descripcion de la Accion Unidad Ejecutora Flantilla
1 ELABORACION DE REPORTE DE SUMINISTRO DE AGUA DE LAS DIFERENTES FUSNTES DE PRODUCCION 102-3UBDIRECCION
DEL ORGANISMO. TECNICA
| Insertar || Eliminar || Editar || Calendarizar
Requerimientos

El proceso del registro de Plantilla en el Sector Paraestatal, es
normado por la Direccion de Atencion y Seguimiento a
Entidades Paraestatales, por lo que cualquier duda se deberd
comunicar con su ejecutivo de cuenta.
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Seleccionar de la pantalla principal el Reportes Programaticos y posteriormente la opcién de Reportes
POA, tal como se indica:

En este apartado se puede generar diferentes tipos de reportes que son necesarios para validar la captura
programatica realizada, asi como la asignacion del presupuesto a metas y acciones.

A continuacién se indicaran los reportes mas comunes para el proceso de Presupuesto.
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Reportes Programdticos- Reportes POA- Detalle de requerimientos

Se selecciona Ramo- Programa Inicial y Programa Final, posteriormente el icono del formato que se
requiera el reporte Excel y/o PDF

Ejemplo Reportes POA- Detalle de requerimientos
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Reportes Programdticos- Reportes POA- Detalle de metas

Se selecciona Ramo- Programa Inicial y Programa Final, posteriormente el icono del formato que se
requiera el reporte Excel y/o PDF

Ejemplo de Reportes POA- Detalle de metas
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Seleccionar de la pantalla principal el Reportes Programaticos y posteriormente la opcidn de Reportes en
Excel, tal como se indica:

Reportes Programadticos- Reportes en Excel- Detalle de metas

Se selecciona Ramo- Programa(s)-Proyecto(s)/Actividad(es), posteriormente el icono de Excel
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Reportes Programdticos-Reportes en Excel-Detalle de acciones

Se selecciona Ramo- Programa(s)-Proyecto(s)/Actividad(es), posteriormente el icono de Excel

REPORTES EN EXCEL

7~

R..lpcrts Inicio

 Presupussto por cédige programética
 Presupussto Conaolidado por Msta

 Presupuesto Consolidado por Acgion

por cadigo p
 Presupuesto Modificado Consolidado por Meta
 Prasupussts Modificado Consolidade por Accién
) Detalle de mstes
® Detalle de acciones
Considsrer movimisntos presupusatales [

) Detalls ds raquerimientos

© Acoiones gin presupussta inicial

Ramo: | 1 Selecclonado |L|
Frogramas 1 Seleccionado |L‘
Proyactoa: 1 Seleccionados |L‘

Reportes Programdticos- Reportes en Excel- Detalle de requerimientos

Se selecciona Ramo- Programa(s)-Proyecto(s)/Actividad(es), posteriormente el icono de Excel
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Reportes Presupuesto- Reportes presupuesto Asignado

Seleccionar de la pantalla principal Reportes Presupuesto y posteriormente la opciéon de Reporte
presupuesto Asignado, tal como se indica:

En este apartado se puede generar diferentes tipos de reportes que son necesarios para validar el
presupuesto asignado a Partidas, Fuente de Financiamiento, Programas y Ramo.

Se selecciona los datos correspondientes y posteriormente el icono del formato que se requiera el reporte
Excel y/o PDF.

PRESUPUESTO ASIGNADD

Agrupado por
@ Ramo

) Ramo - Partida

© Ramo - Programs - Partids

O Partida

) Ramo - Departamanto

) Ramo - Fusnts Financismisnto
O codigo

) Ramo - Capitulo

) Rame - Programa - Capitule
Tipo de raports

® Calondarizada

O anual

B2 incluir prasupussto modificado sutarizado

Rsmo: 21 Seleccionados =

Progremaincial | __ selecciona un programa -- ~

Progremafinel | __ gelecciona un programa --

Depto. inicial -- Selecciona un departamento —-
Depto. final -- Selecciona un departamento -- h
Partida inicisl: -- Seleccione una partida -- ~

Partida final -- Seleccione una partida -- ~




